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La Fédération Suisse des Sports Equestres (FSSE), en tant que fédération efficace et
orientée vers I'avenir, est I'obligée du bien culturel cheval et de ses membres. Au secrétariat a
Berne, 20 employées et employés motivé/es s’engagent pour tous les intéréts du sport équestre
en Suisse. Nous recherchons une personne capable de travailler en équipe, engagée et
motivée comme

Collaborateur/trice dans le domaine registre des chevaux de
sport / administration / résultats
80 -100 %

Entrée : immédiatement ou a convenir

Taches

- Enregistrement des chevaux et des personnes

- Etablir des passeports équins nationaux et FEI

- Enregistrement des résultats au niveau national et international

- Renseignement de cavaliers, propriétaires de chevaux et organisateurs de manifestations

- Travail général de secrétariat et service de réception

- Responsable de la coordination des tdches ménagéres (réparations, nettoyages, achats,
etc.)

Exigences

- Formation d’employé/e de commerce ou autre formation

- Maniére de travailler avec précision et en autonomie, sens des responsabilités, attitude
proactive et organisée

- Pensée et action innovantes et orientées client

- Connaissances du domaine équin suisse

- Capabile de travailler en équipe et de coopérer

- Etre disposé a assurer des engagements flexibles, dépendant de la saison

- Langues : allemand et frangais trés bien parlés et écrits, connaissance de I'anglais est un
avantage

- Bonnes connaissances des outils bureautiques usuels

Nous offrons

- Collaboration au sein d'une équipe motivée et expérimentée

- De bonnes conditions de travail dans un endroit centré et calme avec des places de parc
privées. Lieu de travail : Berne

- Un salaire adapté et des bonnes prestations sociales

- Un horaire de travail flexible

Ce poste vous intéresse ? Nous attendons donc un dossier de candidature complet jusqu’au
20 juin 2022. Votre personne de contact, Evelyne Niklaus, manager du sport, se fera un plaisir
de vous donner des renseignements complémentaires (e.niklaus@fnch.ch).

Evelyne Niklaus (personnel), Fédération Suisse des Sports Equestres,
Papiermuhlestrasse 40 H, CP 726, 3000 Berne 22
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